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Formålet med rutinebeskrivelsen
Tilfluktsrommene benyttes normalt til bokmagasin og lagring. Rutinen beskriver innhold i det enkelte rom, omfang av arbeidet som må gjøres for å tømme rommene og klargjøre dem som tilfluktsrom, samt hvem som har ansvar for hva. 
Ansvar
· Universitetsbiblioteket har ansvar for at rommene blir tømt slik at de kan klargjøres som tilfluktsrom dersom det skulle oppstå behov for det. Ved behov, samarbeider UB med EA.
· Eiendomsavdelingen har ansvar for å demontere alt av fastmontert utstyr i rommene og klargjør rommene til operativ bruk.
Hva skal gjøres
· Tømme rommene for boksamlinger, møbler og utstyr.
Hvordan gjør vi det
· Samle tilgjengelige personalressurser og hjelp av transport-/flyttebyrå 
· Nødvendig utstyr samarbeider vi med EA om å ha tilgjengelig: Traller, paller, jekk og ev. flytteesker til å pakke ned bøker (en eske pr. hyllemeter)
Hvem gjør hva og når 
· Boksamlingen (ca. 5500 hyllemeter) pakkes og flyttes ut. Kan lagres i det åpne arealet i biblioteket, alternativt i vestibylens underetasje.
· Innhold i de øvrige rommene flyttes til lager/magasin i kjelleretasjen. 


	Rom nr 
	Bruk/Funksjon
	Hva må gjøres

	U312
	Bokreol i litteratursalongen
Sperrer inngang til tilfluktsrom
	UB tømmer hyllene for bøker.
EA demonterer bokreolene.

	U331
	Sluse
	

	U332
	Skap m microfilm
	Skapene flyttes i samarbeid med EA til kjelleretasjen.

	U333
	Kortkataloger fra HF
	Kortkatalogene på hjul flyttes av UB. Kortkatalogene uten hjul flyttes i samarbeid med EA. Flyttes til kjelleretasje.

	U334
	Kortkataloger
	UB flytter kortkatalogene til kjelleretasje.

	U335
	Stollager
	UB flytter stolene til kjelleretasje.

	U336
	
	EA har ansvar for dette rommet.

	U337
	
	EA har ansvar for dette rommet.

	U338
	Nødutgang
	

	U339
	Rom utenfor nødutgang
	EA har ansvar for rommet. UB har ansvar for å fjerne eventuelle gjenstander/løsøre som sperrer for fri ferdsel gjennom nødutgangene

	U340
	Rom utenfor nødutgang
	EA har ansvar for rommet. UB har ansvar for å fjerne eventuelle gjenstander/løsøre som sperrer for fri ferdsel gjennom nødutgangene.

	U341
	Rom utenfor nødutgang
	EA har ansvar for rommet. UB har ansvar for å fjerne eventuelle gjenstander/løsøre som sperrer for fri ferdsel gjennom nødutgangene.

	U342
	Magasin med traller
	Trallene flyttes av UB

	U343
	Magasin med skap
	Skapene flyttes i i samarbeid med EA til kjelleretasje.

	U344
	Magasin med låste skap og kart-møbel
	Skap og kart-møbel flyttes i samarbeid med EA til kjelleretasje.

	U345
	Publikumstoaletter
	EA har ansvar for disse lokalene

	U346e
	
	

	U347
	
	

	U348
	
	

	U349
	
	

	U350
	
	

	U351
	
	

	U352
	
	

	U371
	Bokmagasin, 3322 hyllemeter
	UB tømmer hyllene for bøker.  Lagres i det åpne arealet i biblioteket, alternativt i vestibylens underetasje. 

	U372
	Bokmagasin, 2272 hyllemeter
	UB tømmer hyllene for bøker.  Lagres i det åpne arealet i biblioteket, alternativt i vestibylens underetasje. 

	U373
	Øst-Asia samlingen
Kortleser med begrenset tilgang
 
	Skapene flyttes i samarbeid med EA til kjelleretasje.

	U374
	Magasin for plansjer og kart
	Skapene flyttes i i samarbeid med EA til kjelleretasje.
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